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SMERNICE DEKANA K VYKAZOVANI PRACOVNI DOBY PRACOVNIKU FZS

Smeérnice dopliiuje a je v souladu s Pracovnim fadem zaméstnanci UJEP a Organizaénim fadem FZS
Dochazka

1. Kazdy pracovnik FZS, akademicky pracovnik (dale AP) a technicko-hospodaisky pracovnik (dale THP) provadi
zaznam o dochazce osobné v pracovni den do ,Vykazu o odpracované dobé“ (dile vykaz) s pouzitim
vyznamovych zkratek (viz priloha €. 2); vykazuje pracovni dobu a vSechna pferuseni pracovni doby — zejména
pfestavku na jidlo a oddech (dle ¢l. 15 .,Pracovniho tfadu®). AP vykazuji v dochazce pfipravu na vyuku, kterou
konaji mimo pracovisté. Vykaz ma k dispozici v elektronické podobé v pogitadi (viz piiloha & 1). POZNAMKA:
do vykazu o odpracované dobé se zadava ¢as ve formatu hh:mm — napt. 10:00. Na konci mésice jej vytiskne
a potvrdi podpisem, preda k podpisu nadiizenému a nasledné sekretafce katedry pro zpracovani nepfitomnosti v
IMIS. Sekretarka katedry ulozi vykaz pro ptipadnou kontrolu.

Pfestavka na jidlo a oddech neni souéésti pracovni doby.

Vyjimky

2. ,Externi” (DPP) pracovnik vypisuje ,,pracovni vykaz“ (viz pfiloha ¢. 3) do 25 dne v mésici a zajisti jeho predani
sekretaice katedry. Ta zajisti podpis nadiizeného.

Narok na stravenku

Na stravenku mé narok zaméstnanec s pracovnim uvazkem 1,0, ktery pracuje v budové FZS a dile AP, ktery
vykonava ¢innost formou vzdélavaciho procesu napf. na praxich, exkurzich, apod., pokud se nejedna o sluzebni cestu.
Akademicti pracovnici kromé lektora mohou vyuzZivat po dohodé s dékanem nebo vedoucim katedry urcité dny v
tydnu k pedagogické, védecké, vyzkumné, vyvojové, inovacni nebo dalsi tvir¢i praci mimo své pracovisté (tzv.
LJMV®) a pfitom tato prace nemd charakter sluzebni cesty. Akademicky pracovnik v pfipadé oznaceni ,,JMV* v
eviden¢nim listu dochazky nemé narok na stravenku, stejné jako v dobé dovolené, sluzebni cesté nebo v nemoci apod.

Dékan FZS stanovil maximalni pocet 8 dnl soznacenim ,,JMV* v mésici, pficemz se piihlizi k vy$i celkového
pracovniho tvazku. Tzn., Ze u zkracenych pracovnich uvazki se pocet téchto dni imérné sniZi. Na Zadost dékana,
vedouciho katedry nebo vedouciho laboratofe jsou AP povinni predlozit vysledky této prace.

Pocet vydanych stravenek za uplynuly mésic bude upraven sekretaikou kateder v nasledujicim mésici.

Prilohy:

1. vykaz o odpracované dobe
2. vyznamové zkratky

3. pracovni vykaz



Ptiloha ¢.1

Podpis zaméstnance:

Podpis vedouciho:

VYKAZ O ODPRACOVANE DOBE

Za mésic: KVETEN 2018 VZOR!

Jméno: 1 8:00

Pracovisté: FAKULTA ZDRAVOTNICKYCH STUDII Usti nad Labem

Pocet hodr.n . Preruseni pracovni doby i
mimo prac. C; | Odpracovino
Datum | Pfichod | Odchod obéd pracovisté odched pfichod dlvod IMV: D
e e P
1 7:00 16:00 11:00-11:30 2:00 10:30
2 00:00
3 00:00
4 MV 2:00
5 3:00 15:00 11:00-11:30 10:00 12:00 NL 6:30
6 D 3:00
. 00:00
8 00:00
92 00:00
10 00:00
11 00:00
12 00:00
13 00:00
14 00:00
15 00:00
16 1 00:00
I 17 00:00
18 00:00
1o 00:00
20 00:00
21 00:00
22 00.00
L 23 00:00

24 00:00
25 00:00
26 00:00
27 00:00
28 00:00
29 00:00
30 00:00
31 L 00:00

Celkem 33:00

Dovolenad (POCET DNU): 1

Pocet pracovnich hodin v mésici: 168

Pocet pracovnich dni: 21

Svatky: 0

Nemoc: 0

Datum:
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Pfiloha ¢. 3

PRACOVNI VYKAZ
FZS UJEP
Katedra doplnit
Jméno:
Pocet Pocet Pocet Podet
& 5 ) g hodin hodin hodin | zkouSenych
atum 01f Nazev predmétu pFednasek | zkouSeni studentii | Placeno | Datum
. studia semindid
(pa,80) (cviceni)
adresa pro odeslani vykazu: doplnit
FZS UJEP vedouci
Katedry doplnit
Velka Hradebni 13 FZS UJEP

Usti rlad’ Labem
400 96 Usti nad Labem

Podpis: ...ooviniiinn.




