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C11
Uvodni ustanoveni

Ptikaz d€kana navazuje a doplituje ,,.Smérnici rektora ¢. 3/2013 Cestovni ndhrady zaméstnanci
UJEP* na podminky Fakulty zdravotnickych studii (dale FZS).
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CL.2
Postup pri vypliiovani cestovniho ptikazu, zpisob dopravy aj.

Pracovni cesta je uskuteéiiovana na zdkladé cestovniho pfikazu dle vzori v IMIS.
Pracovni cesta musi byt zadana a schvélena v systému IMIS.

Zaméstnanec je povinen pied pracovni cestou do cestovniho piikazu vyplnit
pfedpokladanou ¢astku vydaji.

Cestovni piikaz podepisuje piimy nadfizeny (vedouci katedry, tajemnik, d€kan) a dale
spravce rozpoctu a piikazce operace (pfed uskuteénénim pracovni cesty).

Cestovni ptikaz musi byt schvédlen piimym nadfizenym a d&kanem (je-li to v ramci
smérnice nutné) nejpozd€ji 3 dny pred uskuteénénim pracovni cesty.

Zahrani¢ni sluZebni cesty administruje referat védy a zahrani¢nich vztaht.. Pred
zahrani¢ni sluZebni cestou predlozi zaméstnanec vyplnény cestovni pfikaz na referét
védy a zahrani¢nich vztahil ke kontrole a schvéleni. Po skonéeni zahraniéni sluZebni
cesty doloZi zaméstnanec referatu vyuétovani a predloZi zpravu o zahrani¢ni cesté.
Pouziti soukromého silniéniho motorového vozidla pfi pracovnich cestach povoluje ve
vyjimeénych piipadech &i v ptipadé situace hodné zvlastniho zfetele dékan fakulty FZS
UJEP. Ridi¢ predklada sjednané platné povinné a havarijni pojisténi motorového
vozidla. Predpokladem schvaleni pouZiti soukromého silniéniho motorového vozidla
pfi pracovnich cestach jsou platné referenéni zkousky ¥idi¢d evidované v systému IMIS.
Poskytnuti nahrady za pouZiti soukromého silni¢niho motorového vozidla vykazuje
pouze fidi¢ a bude ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho
prostiedku dalkové piepravy (vlak, autobus). Vysi ceny je nutné doloZit dle webového
portalu IDOS v tisténé podobg.

Na zékladé schvalené Zadanky o pfepravu a cestovniho piikazu miZe zaméstnanec
vyuZivat sluzebni vozidlo Skoda Fabia. Pfedpokladem schvaleni Zadanky o ptepravu
jsou platné referen¢ni zkousky fidi¢d evidované v systému IMIS.

Z kazdé pracovni cesty bude vyhotovena pisemna zprava shrnujici struéné problémy a
zalezZitosti feSené na pracovni cesté uskuteénéné zaméstnanci FZS UJEP. Zprava je
piedloZena pfimému nadfizenému ke schvaleni.

Kopie vSech cestovnich piikazil a zprav z pracovnich cest jsou ukladdny u tajemnic
kateder (akademiti pracovnici), ekonomické referentky (technickohospodarsti
pracovnici) a v pfipad€ zahraninich sluZebnich cestu na referatu védy a zahrani¢nich
vztaht.

V ptipad¢ pravidelnych pracovnich cest, je dany akademicky pracovnik povinen 1x
roéné prokazat naplnéni Ucelu dané cesty (tj. publikaéni vystup ve fazi odeslani do
redakce ¢asopisu apod.).

Za dodrzeni danych podminek odpovidd akademicky pracovnik, kontrolu provadi
prod¢kan pro védu a zahrani¢ni vztahy spolu s dékanem fakulty. Administrativni
¢innost zajist'uje tajemnik katedry (tuzemské cesty) a referentka pro védu a zahrani¢ni
vztahy (zahraniéni cesty) pro akademické pracovniky. Pro technicko-hospodaiské
pracovniky administrativu zaji$t'uje ekonomicka referentka.



13. Pfi nedodrZeni ustanoveni tohoto p¥ikazu d€kana FZS UJEP bude postupovano podle
platnych pracovné pravnich ptedpisi, tzn., v pfipad& nedodrZeni tohoto postupu miiZe
byt s ptislusSnym odpovédnym pracovnikem i rozvazan pracovni pomér pro zdvazné
poruseni pracovni kdzn¢.

CL3
Zavéredéna ustanoveni

1. Tento ptikaz d€¢kana FZS plati ode dne vydani do odvolani.
2. Tento ptikaz nabyva platnosti a G¢innosti dne 28. dubna 2025.

doc. PhDr. Michal Vostry, Ph.D.
dékan FZS UJEP






