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ClL1
Uvodni ustanoveni

Pfikaz dékana navazuje a dopliiuje ,,Smérnici rektora &, 3/2013 Cestovni nahrady zamé&stnanci
UJEP* na podminky Fakulty zdravotnickych studii (dale FZS).
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Cl.2
Postup pFi vypliiovini cestovniho piikazu, zpisob dopravy aj.

Pracovni cesta je uskute¢iiovana na zakladé cestovniho piikazu dle vzord v IMIS.
Zaméstnanec je povinen pfed pracovni cestou do cestovniho piikazu vyplnit
pfedpokladanou &astku vydaju.

Cestovni piikaz podepisuje pfimy nadfizeny (vedouci katedry, tajemnik, dékan) a dale
spravce rozpoctu (pfed uskuteénénim pracovni cesty) a piikazce operace.

Cestovni ptikaz musi byt schvalen p{imym nadfizenym a dékanem (je-li to v rAmci
smérnice nutné) nejpozdéji 3 dny pred uskutedn&nim pracovni cesty.

Zahrani¢ni sluZebni cesty administruje referat v&dy a zahraniénich vztahd. P¥ed
zahrani¢ni sluZebni cestou pfedloZi zamé&stnanec vyplnény cestovni piikaz na referat
védy a zahraniCnich vztahl ke kontrole a schvaleni. Po skonéeni zahrani¢ni sluZebni
cesty doloZi zaméstnanec referatu vyuctovani a predloi zpravu o zahraniéni cesté.
Pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla pfi pracovnich cestich povoluje ve
vyjime¢nych piipadech d&kan fakulty FZS UJEP. Ridi¢ ptedklada sjednané platné
povinné a havarijni poji§téni motorového vozidla.

Poskytnuti nédhrady za pouZiti soukromého silniéniho motorového vozidla vykazuje
pouze fidi¢ a bude ve vydi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho
prosttedku dalkové piepravy (vlak, autobus). Vysi ceny je nutné doloZit dle webového
portalu IDOS v tisténé podobg.

Z kazdé pracovni cesty bude vyhotovena pisemnd zprava shrnujici struéné problémy a
zélezitosti feSené na pracovni cesté uskuteénéné zaméstnanci FZS UJEP. Zprava je
pfedloZena pfimému nadfizenému ke schvaleni.

Kopie viech cestovnich piikazi a zprav z pracovnich cest jsou ukladany u tajemnic
kateder (akademiéti pracovnici), samostatné ekonomky (technickohospoda¥sti
pracovnici) a v pfipad€ zahrani¢nich sluZebnich cestu na referatu v&dy a zahrani¢nich
vztaht.

V piipadé pravidelnych pracovnich cest, je dany akademicky pracovnik povinen 1x
ro¢n€ prokazat naplnéni celu dané cesty (tj. publikadni vystup ve fazi odeslani do
redakce ¢asopisu apod.).

Za dodrZeni danych podminek odpovidd akademicky pracovnik, kontrolu provadi
prodékan pro v&€du a zahrani¢ni vztahy spolu s dékanem fakulty. Administrativni
¢innost zajiSt'uje tajemnik katedry (tuzemské cesty) a referentka pro védu a zahraniéni
vztahy (zahrani¢ni cesty) pro akademické pracovniky. Pro technicko-hospodaiské
pracovniky administrativu zaji$t'uje ekonomicka referentka.

Pii nedodrZeni ustanoveni tohoto piikazu d&€kana FZS UJEP bude postupovéno podle
platnych pracovné pravnich predpist, tzn., v ptipadé nedodrzeni tohoto postupu miize
byt s pfisluSnym odpovédnym pracovnikem i rozvazan pracovni pomér pro zdvaZné
poruSeni pracovni kdzné.



CL3
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento piikaz dékana FZS plati ode dne vydéni do odvoléni.
2. Tento ptikaz nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. fijna 2024.

doc. PhDr. Michal Vostry, Ph.D.
dé¢kan FZS UJEP






