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Piikaz dékana navazuje a dopliiuje ,,.Smeérnici rektora €. 3/2013 Cestovni nahrady zaméstnanct
UJEP* na podminky Fakulty zdravotnickych studii (dale FZS).

10.

Pracovni cesta je uskute¢iovana na zakladé cestovniho piikazu dle vzort v IMIS.
Zamé&stnanec je povinen pied pracovni cestou do cestovniho piikazu vyplnit
predpokladanou ¢astku vydaji.

Cestovni piikaz podepisuje pfimy nadiizeny (vedouci katedry, laboratofe, tajemnik,
dékan) a dale spravce rozpoctu (pred uskutecnénim pracovni cesty) a piikazce operace.
Cestovni piikaz musi byt schvélen pfimym nadfizenym a dékanem (je-li to v rdmci
smérnice nutné) nejpozdéji 3 dny pred uskuteénénim pracovni cesty.

Zahrani¢ni sluzebni cesty administruje referat védy a zahrani¢nich vztaht. Pied
zahrani¢ni sluZebni cestou piedlozi zaméstnanec vyplnény cestovni piikaz na referat
védy a zahraniénich vztahi ke kontrole a schvaleni. Po skon¢eni zahrani¢ni sluzebni
cesty dolozi zaméstnanec referatu vyuctovani a piedlozi zpravu o zahrani¢ni cesté.
Pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla pti pracovnich cestach povoluje ve
vyjimeénych piipadech dékan fakulty FZS UJEP. Ridi¢ predklada sjednané platné
povinné a havarijni pojisténi motorového vozidla.

Poskytnuti nahrady za pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla vykazuje
pouze fidi¢ a bude ve vydi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho
prostiedku dalkové piepravy (vlak, autobus). Vysi ceny je nutné dolozit dle webového
portalu IDOS v tisténé podobe.

Z kazdé pracovni cesty bude vyhotovena pisemna zprava shrmujici struéné problémy a
zalezitosti feSené na pracovni cesté uskute¢néné zaméstnanci FZS UJEP. Zprava je
predlozena pfimému nadiizenému ke schvaleni.

Kopie vSech cestovnich piikazl a zprav z pracovnich cest jsou ukladany u sekretarek
kateder (akademicti pracovnici), samostatné ekonomky (technickohospodaisti
pracovnici) a v pfipad€ zahrani¢nich sluzebnich cestu na referatu védy a zahrani¢nich
vztaht.

Pfi nedodrZeni ustanoveni tohoto piikazu dékana FZS UJEP bude postupovano podle
platnych pracovné pravnich piedpisi, tzn., v piipadé nedodrzeni tohoto postupu muze
byt s piisluSnym odpovédnym pracovnikem i rozvazan pracovni pomér pro zavazné
poruseni pracovni kazné.

Tento piikaz d€kana FZS plati ode dne vydani do odvolani.



