Příloha č. 2	Příkaz děkana č. 1/2023

PŘEDÁVACÍ PROTOKOL

	Středisko
	

	Útvar
	

	Předávaná funkce
	

	Důvod předávání
	

	Datum předávání
	

	Předávající
	

	Přejímající
	

	Nadřízený pracovník
	

	Základní charakteristika pracovního místa
	

	Zapojení do projektových týmů, komisí apod.
	

	Podpisová práva
	

	Seznam zvláštních oprávnění
	

	Seznam razítek (otisk)
	

	Seznam klíčů
	

	Kódy FZS
	

	

	Pravidelně zpracovávané úkoly 
	

	Telekomunikační údaje
	

	Vybavení pomůckami vč. OOPP
	

	Nedořešené záležitosti
	

	Předané spisy a dokumentace
	

	Výsledek inventarizace
	

	Přejímající se průběžně seznamoval s problematikou střediska
	
	

	Vyjádření předávajícího: 
	Datum 
	 Podpis 
	

	Vyjádření přejímajícího: 
	Datum 
	Podpis 
	

	Nadřízený pracoviště: 
	Datum 
	Podpis
	



[bookmark: _GoBack]V případě potřeby se uvedou podrobnosti v příloze k předávacímu protokolu vč. inventarizačního protokolu.
