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Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

Smérnice definuje pravidla a postupy pro ucast akademickych pracovniki a studenti
Fakulty zdravotnickych studii UJEP na zahranié¢nich konferencich (dale jen akce).
Tato smérnice se vztahuje pro zaméstnance FZS a studenty UJEP, popiipadé ucastniky
CZV.

Clének 2.
Schvaleni vyjezdu

Zameéstnanci FZS UJEP:

Zaméstnanec je povinen pozadat o ucast na akci nejdiive svého nadiizeného, a to
v dostatetném predstihu minimalngé 30 dna pred kondnim akce, vzdy viak pied
uskuteénénim prvni platby (vlozné, letenka, ubytovani apod.). Nasledné preda
podepsanou Zadost na Referat védy. Zadost o ucast na akei musi obsahovat nasledujici
informace: nézev akce, termin a misto konéni, orientani rozpocet a predpokladany
finan¢ni zdroj (projekt, katedra, dékanat), podstata sdéleni, pfinos pro FZS. V pfipadé
nejasnosti se zamé&stnanec obrati na Referat védy.

Po nésledném schvéleni Zadosti Referitem veédy piedloZi prodékan pro védu a
zahrani¢ni vztahy 7adost dékanovi.

Studenti FZS UJEP:

Student podava Zadost o vyjezd na akci na Referat védy. Zadost obsahuje stejné
informace, jaké jsou uvedeny vyse (mimo finanéniho zdroje). Po schvéleni zadosti
prod¢kanem a dékanem bude studentovi ptidéleno mimoradné stipendium.

Clinek 3.
Druhy cestovnich nahrad (§ 166 zakoniku price)

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu nalei:

a)
b)
c)
d)

nahrada prokézanych jizdnich vydaja,

nahrada prokdzanych vydaji za ubytovani,
stravneé,

nahrada prokédzanych nutnych vedlejsich vydaj.

3.1. Specifikace ubytovani

Zamé&stnanec méd narok na ubytovani v kategorii hoteld 4*. V piipadé ubytovani
v kategorii vy$3i je nutné dolozit odGvodnéni.
Student ma narok na levné typy ubytovani dle moznosti (kolej, hostel popiipadé hotel).
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3.2. Cestovni prikaz

1. Prikaz zamé&stnavatele k pracovni cesté a naroky zaméstnance se realizuji na tiskopise
Zahranicni cestovni pFikaz" - viz vzory v IMIS.

2. Cestovni pHkaz je zaméstnanec povinen sam si pfipravit a zajistit podpis nadfizeného,
a to v dostateéném piedstihu pred zapodetim cesty na akci. Nasledné je cestovni pikaz
predéan na referat védy, kde referentka pro védu zajisti ostatni podpisy.

Clanek 4.

Vyuétovani cesty
1. Ponévratu z akce je zamé&stnanec povinen podat pisemnou zpravu o pribéhu a vysledku
cesty, kterou predklada zaméstnanec svému nadfizenému, ktery jej na pracovni cestu
vyslal. Kopii této zpravy je tfeba dodat také na Referat v&dy.
2. Po navratu z akce provede zaméstnanec vyUétovani viech nékladi na Referatu védy.
Referat védy zajisti pfedani vyuétovaného CP na oddéleni ZAMO.

W

lanek 5.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. listopadu 2021.

doc. PhDr. Zden&k Havel, CSc.
dékan FZS UJEP



Priloha ¢. 1 k smérnici dékana ¢ 5/2021

UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Fakulta réravolnichych studii

Zidost o i¢ast na mezinarodni konferenci pro studenty

Jméno, piijemni, titul:

Katedra, studijni obor:

Roénik:

Cislo studenta:

Nazev mezinarodni konference:

Termin konani:

Misto konani:

Pfinos pro FZS:

Jméno, piijemni, titul mentora:

Orientaéni rozpocet

Piedpokladany finanéni zdroj:

Vlozné:

Doprava:

Zpisob dopravy:

Pfedpokladana cena:

Ubytovani:

Pocet noci:

Predpokladana cena:

Pojisténi:

Ostatni naklady:

datum a podpis zadatele datum a podpis nadiizeného

Schvaleni dékanem FZS:

datum a podpis prodékana pro védu



Priloha ¢ 2 k smérnici dékana ¢ 5/2021

UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM
Fakulta 1ds sestnichych studil

Zadost o ucast na mezinarodni konferenci pro AP

Jméno, prijemni, titul:

Katedra:

Nézev mezinarodni konference:

Termin konani:

Misto kondni:

Pfinos pro FZS:

Orientacni rozpodet

Predpokladany finanéni zdroj:

VloZné:

Doprava:

Zpiisob dopravy:

Predpokladana cena:

Ubytovani:

Pocet noci:

Predpokladana cena:

Pojisténi:

Ostatni naklady:

datum a podpis zadatele datum a podpis nadfizeného

Schvaleni dékanem FZS:

datum a podpis prodékana pro védu






