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Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

1. Smérnice definuje pravidla a postupy pro ucast akademickych pracovniki a studenti
Fakulty zdravotnickych studii UJEP na zahrani¢nich konferencich (dale jen akce).
2. Tato smémice se vztahuje pro zaméstnance FZS a studenty UJEP, poptipadé Gidastniky
CZV.
Clinek 2.
Schvaleni vyjezdu

a) Zaméstnanci FZS UJEP:
Zaméstnanec je povinen poZidat o ucast na akci nejdfive svého nad¥izeného, a to
v dostate¢ném pfedstihu minimdlng 14 dnt pred konanim akce, vzdy viak pied
uskute¢nénim prvni platby (vlozné, letenka, ubytovani apod.). Nasledné preda
podepsanou Zadost na Referat védy. Zadost o Gdast na akci musi obsahovat nasledujici
informace: ndzev akce, termin a misto konani, orientaéni rozpoget a predpokladany
finan¢ni zdroj (projekt, katedra, d¢kanat), podstata sd&leni, p¥inos pro FZS. V pipad¥
nejasnosti se zaméstnanec obrati na Referat védy. Zaméstnanec voli zptsob dopravy:
osobni vlak, rychlik, letadlo, autobus & osobni viiz vcenné jizdného vlaku. Ve
vyjimeénych pfipadech miZe d&kan povolit sluZebni viiz.
Po nasledném schvaleni Zadosti Referatem védy predloZi prodekan pro védu a
zahrani¢ni vztahy zadost dékanovi.

b) Studenti FZS UJEP:
Student podéva Zidost o vyjezd na akci na Referat védy. Zadost obsahuje stejné
informace, jaké jsou uvedeny vyse (mimo finanéniho zdroje). Po schvaleni Zadosti
prodékanem a d€kanem bude studentovi pfid&leno mimotadné stipendium.

Clének 3.
Druhy cestovnich nahrad (§ 166 zakoniku prace)

Zamgéstnanci vyslanému na pracovni cestu naleZi:
a) nahrada prokézanych jizdnich vydajd,
b) nahrada prokdzanych vydajii za ubytovani,
c) stravné,
d) nahrada prokdzanych nutnych vedlejsich vydajt.

3.1 Specifikace ubytovani

1. Zaméstnanec mé narok na ubytovani v kategorii hotelti 3*. V ptipadé ubytovani
v kategorii vy$$i je nutné doloZit oditvodnéni.
2. Student mé ndrok na levné typy ubytovani dle moZnosti (kolej, hostel pop¥ipadé hotel).

3.2 Cestovni piikaz

1. Piikaz zamé&stnavatele k pracovni cest& a naroky zaméstnance se realizuji na tiskopise
wZahranicni cestovni pfikaz" - viz vzory v IMIS.

2. Cestovni pfikaz je zaméstnanec povinen sam si pfipravit a zajistit podpis nadfizeného,
a to v dostate¢ném piedstihu pfed zapodetim cesty na akci. Nésledné je cestovni piikaz
pfedan na referat védy, kde referentka pro védu zajisti ostatni podpisy.



Clinek 4.
Vyiétovani cesty

1. Pondvratu z akce je zamé&stnanec povinen podat pisemnou zpravu o prib&hu a vysledku
cesty, kterou pfedkladd zaméstnanec svému nadtizenému, ktery jej na pracovni cestu
vyslal. Kopii této zpravy je tieba dodat také na Referat v&dy.

2. Po névratu z akce provede zam&stnanec vyctovani vSech ndklad na Referatu védy.
Referat védy zajisti piedani vyaétovaného CP na oddéleni ZAMO.

Clanek 5.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. ¥ijna 2024.

doc. PhDr. Michal Vostry, Ph.D.
dékan FZS UJEP



PFiloha & 1 k smérnici dékana & 12/2024 Ucast akademickych pracovnikii a students; FZS UJEP na

zahranicnich konferencich

Zadost o u¢ast na meziniarodni konferenci pro studenty

Jméno, ptijemnd, titul:

Katedra, studijni obor:

Ro¢nik:

Cislo studenta:

Nazev mezinarodni konference:

Termin konani:

Misto kondni:

Ptinos pro FZS:

Jméno, ptijemni, titul mentora:

Orientaéni rozpocet

Predpokladany finanéni zdroj:

Vlozné:

Doprava:

Zplisob dopravy:

Predpokladana cena:

Ubytovani:

Pocet noci:

Predpokladand cena:

Pojisténi:

Ostatni naklady:

datum a podpis Zadatele datum a podpis nadfizeného

Schvaleni dékanem FZS:

datum a podpis prod&kana pro védu



PFiloha & 1 k smérnici dékana & 12/2024 Ucast akademickych pracovnikii a studentii FZS UJEP na

zahranicnich konferencich

Zadost o i¢ast na mezinarodni konferenci pro AP

Jméno, ptijemni, titul:

Katedra:

Nazev mezindrodni konference:

Termin konani:

Misto konani:

Ptinos pro FZS:

Orienta¢ni rozpodet

Predpokladany finanéni zdroj:

Vloiné:

Doprava:

Zpisob dopravy:

Piedpokladana cena:

Ubytovani:

Pocet noci:

Predpokladana cena:

Pojisténi:

Ostatni naklady:

datum a podpis zadatele datum a podpis nadfizeného

Schvéleni dékanem FZS:

datum a podpis prodékana pro védu






